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Anexo | da Resolugédo XX/2021 — CEPE/UNESPAR
REGULAMENTO DE MOBILIDADE INTERNACIONAL DA UNESPAR

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° Regulamentar as atividades de Mobilidade Internacional da e na
Universidade Estadual do Parana — UNESPAR, bem como seus tramites legais,
administrativos e académicos.

Art. 2°. Entende-se por Mobilidade Internacional a que propicia o desenvolvimento
de atividades administrativas e/ou académicas de ensino, pesquisa, extenséo e
cultura em instituicbes estrangeiras de ensino superior ou outras especificas no
interesse de cada processo, conveniadas ou ndo com a UNESPAR, e atividades
de estrangeiros na UNESPAR.

Art. 3°. As categorias de Mobilidade Internacional, presencial e/ou virtual, possiveis
na UNESPAR sdo: mobilidade discente, mobilidade docente, mobilidade de
agentes universitarios, recebimento de discente, docente ou agente estrangeiro.

CAPITULO Il - DA MOBILIDADE DISCENTE
SECAO |
DA ORGANIZACAO DA MOBILIDADE INTERNACIONAL DISCENTE

Art. 4°. A mobilidade internacional discente da Universidade Estadual do Parana -
UNESPAR aplica-se aos/as estudantes de graduacao e pos-graduacao regularmente
matriculados/as.

Art. 5°. Fica facultado a qualquer estudante de graduacdo e poOs-graduacao
regularmente matriculado/a em qualquer curso da UNESPAR solicitar abertura de
protocolo de solicitagdo de mobilidade discente para integralizar componentes
curriculares tais como disciplina, estégio, trabalho de concluséo de curso, dissertacao,
tese, desenvolvimento de projeto de pesquisa, extensao ou cultura, em instituicbes
estrangeiras de ensino superior ou outras especificas no interesse de cada processo,
conveniadas ou ndo com a UNESPAR.
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Paragrafo Unico - Em caso de exigéncia, pela instituicdo estrangeira, de
convénio previamente firmado entre as partes, o/a estudante devera repassar ao
seu colegiado de curso todas as informagfes necessérias para que seja dado
inicio, via e-protocolo, ao procedimento de assinatura do convénio. Desse modo,
o/a estudante devera aguardar a conclusédo do tramite entre as instituicbes para
protocolar sua solicitacdo de mobilidade.

Art. 6°. Os/As estudantes de graduacao ou pds-graduacdo da UNESPAR aspirante a
mobilidade devem ter integralizado, no minimo, a primeira série de seu curso na
UNESPAR e demonstrar bom desempenho académico, com aproveitamento geral
acima da média para os parametros do seu curso.

8 1. Se os critérios de exceléncia ou média especifica ndo forem definidos pela
instituicdo de destino, serd adotada a média de 7,0/10,0 nos parametros
adotados pela UNESPAR.

§ 2° O periodo de mobilidade deve ser computado no prazo maximo de
integralizag&o curricular.

8§ 3. O/A estudante da UNESPAR em mobilidade deve manter a sua matricula
na série em andamento a época do afastamento.

by

Art. 7°. Os/As estudantes aspirantes a mobilidade devem indicar ou receber a
designacao de dois/duas tutores/as académicos, um/a na UNESPAR, responsavel
pelo inicio da tramitacdo do processo de mobilidade e outro/a na instituicao de destino,
ambos responsaveis pelo acompanhamento da realizacdo das atividades previstas no
Plano de Estudo Discente.

Art. 8°. Os/As estudantes aspirantes a mobilidade devem submeter a apreciacao
prévia do Colegiado de Curso ou pela Coordenacdo do Programa de Poés-
graduacéo um Plano de Estudo Discente, elaborado junto aos/as dois/duas tutores/as,
indicando as atividades a serem realizadas durante a mobilidade, com programacéao e
carga horaria ou créditos, conforme praticado na instituicdo de destino.

§ 1. Cabe ao Colegiado de Curso ou a Coordenacdo do Programa de Pos-
graduac&o emitir parecer circunstanciado e & Direc&o de Centro de Area aprovar
a proposta de mobilidade, levando em consideracéo a pertinéncia do Plano de
Estudo Discente.

§ 2. O Colegiado de Curso ou a Coordenacao do Programa de Pos-graduacgéo
deve considerar, na aprovacédo dos Planos de Estudo Discente, prioritariamente,
a compatibilidade do periodo de estadia solicitada no exterior, a carga horaria, a
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pertinéncia de temas, linhas de pesquisa e aportes teoricos, sendo a carga
horéria um critério secundario quando houver diferenca em relacéo aos sistemas
praticados em outras Instituicdes de Ensino Superior - IES, tais como créditos,
padrdao semestral e outros especificados em editais e convénios.

§ 3. Qualquer eventual alteracdo do Plano de Estudo Discente ou solicitacao de
prorrogacdo do periodo de mobilidade inicialmente previsto para a instituicao
estrangeira deve ser encaminhada, a qualquer tempo, pelo/a estudante para
apreciacao do Colegiado de Curso ou da Coordenacéo do Programa de Poés-
graduacgao, mediante um novo Plano de Trabalho Discente, ao qual se aplicam
0S mesmos preceitos do plano original.

8 4. Os componentes curriculares constantes no Plano de Estudo Discente
aprovado, em conformidade com o caput deste artigo, ou outros néo previstos
e realizados, serdo, uma vez cumpridos e aprovados pelo Colegiado de Curso
ou pela Coordenacdo do Programa de Poés-graduacdo, aproveitados e
incluidos no histérico escolar do estudante. O estudante em mobilidade ndo
devera ser prejudicado em sua carreira académica, nem reprovar em
nenhuma disciplina durante o periodo de mobilidade devido a sua auséncia.
Ele devera estar regularmente matriculado/a no ano ou semestre
correspondente, sendo que seus/suas professores, orientados pelo/a
coordenador/a do curso, deixarédo suas notas e presenca em branco na pauta
e no sistema. ApOs a mobilidade, os créditos passiveis de aproveitamento
constardo no histérico escolar como equivaléncias das disciplinas e os demais
créditos constarao como disciplinas eletivas ou horas complementares. Tanto
as disciplinas realizadas em mobilidade quanto as atividades de
internacionalizacdo serdo descritas no campo de observacfes no historico.
Para realizacdo do processo supracitado, o discente devera solicitar a
convalidacéo juntamente a secretaria académica de seu campus.

8 5. O aspecto quantitativo das atividades que o/a estudante pode realizar no
exterior, especificado em créditos, carga horaria, semestre ou série, é
estabelecido conforme edital ou termo aditivo de convénio, quando houver,
previamente discutidos com o/a tutor/a da UNESPAR e coerente com o Plano
de Estudo Discente.

Art. 9°. Para o cumprimento do estabelecido neste regulamento, o Colegiado de
Curso ou a Coordenacédo do Programa de PoOs-graduacéo deve proporcionar a
flexibilizacao curricular que contemple a internacionalizacao.

Art. 10°. Os estagios realizados no exterior podem ser aproveitados, para efeito do
cumprimento do Estagio Curricular Obrigatério, com a carga horaria
correspondente a efetivamente cumprida na instituicdo de destino.



UNESPAR

Universidade Estadual do Parana

SECAO Il

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DA MOBILIDADE INTERNACIONAL
DISCENTE

Art. 11. As propostas de mobilidade discente deverdo ser elaboradas junto aos/as
dois/duas tutores/as, apés confirmacao da mobilidade com a instituicdo de destino,
através do formulario de Solicitacdo de Mobilidade Internacional Discente para
estudantes de graduacao ou de pés-Graduacéao disponivel no site do ERI.

Art. 12. As propostas de mobilidade discente devem ser protocoladas via e-
protocolo digital em cada campus conforme calendéario de mobilidade disponivel no
site do ERI, exceto em caso de divergéncia das datas deste calendario com o
calendario da instituicdo de destino.

Art. 13. A tramitagdo das propostas de mobilidade discente segue a seguinte
ordem:

| - abertura do protocolo, pelo/a tutor/a na UNESPAR, contendo o formulério de
Solicitagdo de Mobilidade Internacional Discente e a documentagcdo (Plano de
Estudo Discente e Carta de Aceite da instituicdo de destino), via e-protocolo digital,
para fins de registro e encaminhamento para o Colegiado de Curso ou a
Coordenacéo do Programa de Pds-graduacéo;

Il - ciéncia e emisséo de parecer circunstanciado da proposta de mobilidade pelo
Colegiado de Curso ou pela Coordenacdo do Programa de Pés-graduacéo,
considerando a pertinéncia do Plano de Estudo Discente, e posterior
encaminhamento a Divisdo de Graduacdo (DG), Divisdo de Pesquisa e P0s-
graduacéo (DPPG) ou Divisdo de Extenséo e Cultura (DEC) do campus, conforme
0 caso;

[l - ciéncia e confirmagéo, segundo o caso, de vinculo com atividades, projetos ou
programas de ensino, pesquisa ou extensdo relacionados, pela Divisdo de
Graduacdo (DG), Divisdo de Pesquisa e Pds-graduacédo (DPPG) ou Divisdo de
Extensao e Cultura (DEC) do campus, e posterior encaminhamento para a Dire¢céo
de Centro de Area correspondente;

IV - aprovacdo da proposta de mobilidade pelo Conselho de Centro de Area,
considerando o parecer do Colegiado de Curso ou da Coordenacéo do Programa
de PoOs-graduagdo em consonancia com a politica institucional, mediante anélise
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da proposta, e posterior encaminhamento para a Pro-reitoria de Ensino e
Graduacao (PROGRAD), Pré-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo (PRPPG) ou
Pré-reitoria de Extensao e Cultura (PROEC), conforme o caso;

V - ciéncia e registro pela Pré-reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD), Pro-
reitoria de Pesquisa e PoOs-graduacdo (PRPPG) ou Pro-reitoria de Extensédo e
Cultura (PROEC), conforme o caso, e posterior encaminhamento a Divisdo de
Convénios e Mobilidade do Escritorio de Relac¢des Internacionais (DCM/ERI);

VI - cadastro, orientagdes gerais, encaminhamento e acompanhamento das
atividades pelo Escritorio de Relagdes Internacionais (ERI) e posterior
encaminhamento para a Secretaria Académica (SAC) do campus correspondente;

VII - providéncias administrativas e registro no sistema académico (SIGES) pela
Secretaria Académica (SAC).

8 1. Quando a proposta implicar na celebragcdo de Convénio ou Termo de
Cooperacédo Técnica com instituicdes ou agéncias de fomento externas, o ERI
devera enviar o processo para o 6rgdo competente (Diretoria de Projetos e
Convénios — DPC/PROPLAN) antes do encaminhamento a SAC.

8 2. As instancias colegiadas previstas nesta tramitagdo deverdo dar
encaminhamento as propostas de mobilidade discente com o devido
despacho no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apOs a primeira reunido da
instancia colegiada correspondente subsequente ao recebimento da
proposta.

8 3. O ERI deveré retornar a devolutiva da complitude do tramite da proposta
de mobilidade discente com o devido despacho no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos.

Art. 14. O prazo méximo para reformulagbes eventualmente solicitadas ao/a
proponente por qualquer instancia de tramite durante a analise é de 10 (dez) dias
Uteis e sera acrescido ao tempo de tramitagéao.

Paradgrafo unico - Caso a reformulacdo ndo seja realizada no prazo
estipulado no caput deste artigo, a realizacdo da mobilidade podera ser
inviabilizada devido aos prazos impostos.

Art. 15. As propostas de mobilidade discente devem ser protocoladas via e-

protocolo digital com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a

previsdo de inicio do periodo de mobilidade, exceto em caso de divergéncia deste
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prazo com o calendario da instituicio de destino, e seu inicio podera sofrer
alteracdo em funcdo do calendario de reunibes das instancias colegiadas de
tramitacdo do processo.

Art. 16. O cronograma do Plano de Trabalho Discente deve respeitar as seguintes
categorias:

| - curta duracéo: participacdo em eventos ou outras atividades com permanéncia
de, no maximo, 15 (quinze) dias;

Il - duracdo média: atividades ou projetos com duracédo entre 16 e 90 dias (trés
meses);

[ll - semestral: cumprimento de créditos académicos ou atividades com duracao
entre 3 (trés) e 6 (seis) meses;

IV - anual: cumprimento de créditos académicos ou atividades com duragéo entre
6 (seis) e 12 (doze) meses;

Art. 17. Os/As proponentes poderdo dar inicio as atividades da mobilidade somente
apos a conclusao do tramite total do processo.

CAPITULO Il - DA MOBILIDADE DOCENTE
SECAO |
DA ORGANIZACAO DA MOBILIDADE INTERNACIONAL DOCENTE

Art. 18. A mobilidade internacional docente da Universidade Estadual do Parana -
UNESPAR aplica-se aos/as docentes efetivos/as dos cursos de graduacéo e poés-
graduacao da UNESPAR.

Art. 19. Fica facultado a qualquer docente efetivo/a de graduacdo ou pés-graduacao
lotado em qualquer colegiado da UNESPAR, protocolar solicitacdo de mobilidade
docente para ministrar aulas, realizar cursos ou vivéncias, ou desenvolver projetos de
pesquisa, extensdo ou cultura, em instituicbes estrangeiras de ensino superior ou
outras especificas no interesse de cada processo, conveniadas ou ndo com a
UNESPAR.

8 1. Em caso de exigéncia, pela instituicdo estrangeira, de convénio previamente
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firmado entre as partes, o/a docente devera repassar ao seu colegiado de curso
todas as informacgdes necessérias para que seja dado inicio, via e-protocolo, ao
procedimento de assinatura do convénio. Desse modo, o/a docente devera
aguardar a concluséo do tramite para protocolar sua solicitacdo de mobilidade.

§ 2. As solicitagcdes de mobilidade docente poderdo ser realizadas a qualquer
tempo.

~

Art. 20. Os/As docentes aspirantes a mobilidade devem indicar ou receber a
designacdo de um/a tutor/a académico/a na instituicdo de destino, responsavel pelo
acompanhamento da realizacdo das atividades previstas no Plano de Trabalho
Docente.

Art. 21. Os/As docentes efetivos/as devem submeter a apreciagdo prévia do
Colegiado de Curso ou da Coordenacédo do Programa de Pds-graduacédo um Plano
de Trabalho Docente, em formulario especifico disponivel no site do ERI, indicando as
atividades a serem realizadas durante a mobilidade, com programacéo e carga
horéria.

8 1. Cabe ao Colegiado de Curso ou a Coordenacgdo do Programa de Pos-
graduac&o emitir parecer circunstanciado e & Direc&o de Centro de Area aprovar
a proposta de mobilidade, levando em consideracéo a pertinéncia do Plano de
Trabalho Docente com base nos parametros colegiados.

§ 2. O Colegiado de Curso ou a Coordenacédo do Programa de Pés-graduacao
deve considerar, na aprovacdo dos Planos de Trabalho Docente,
prioritariamente, a compatibilidade do periodo de estadia no exterior solicitada, a
carga horaria, a pertinéncia de temas, linhas de pesquisa e aportes tedricos.

8 3. Qualquer eventual alteracéo do Plano de Trabalho Docente ou solicitagéo
de prorrogacao do periodo de mobilidade inicialmente previsto para a instituicao
estrangeira deve ser encaminhada, a qualquer tempo, pelo/a docente, para
apreciacao do Colegiado de Curso ou da Coordenacao do Programa de Pos-
graduacgéo, mediante um novo Plano de Trabalho Docente, ao qual se aplicam
0S mesmos preceitos do plano original.

Art. 22. Para o cumprimento do estabelecido neste regulamento, o Colegiado de
Curso ou a Coordenacdo de Programa de Pos-graduacdo deve proporcionar a
flexibilizacdo académica que contemple a internacionalizacéo.

SECAO Il
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DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DA MOBILIDADE INTERNACIONAL
DOCENTE

Art. 23. As propostas de mobilidade docente deverdo ser elaboradas junto ao/a
tutor/a, apds confirmacédo da mobilidade com a instituicdo de destino, através do
formulario de Solicitacdo de Mobilidade Internacional Docente da UNESPAR
disponivel no site do ERI.

Art. 24. A tramitacdo das propostas de mobilidade docente segue a seguinte
ordem:

| - abertura do protocolo pelo/a docente contendo o formulario de Solicitacdo de
Mobilidade Internacional Docente e documentacéo (Plano de Trabalho Docente e
Carta de Aceite da instituicdo de destino), via e-protocolo digital, para fins de
registro e encaminhamento para o Colegiado de Curso ou a Coordenacédo do
Programa de Pés-graduacédo correspondente;

Il - ciéncia e emissdo de parecer circunstanciado da proposta de mobilidade
docente pelo Colegiado de Curso ou pela Coordenacdo do Programa de Pés-
graduacéo, considerando a pertinéncia do Plano de Trabalho Docente, e posterior
encaminhamento a Divisdo de Graduacdo (DG), Divisdo de Pesquisa e Pés-
graduacéo (DPPG) ou Diviséo de Extenséo e Cultura (DEC) do campus, conforme
0 caso;

[l - ciéncia e confirmacgéo, segundo o caso, de vinculo com atividades, projetos ou
programas de ensino, pesquisa ou extensao relacionados, pela Divisdo de
Graduacao (DG), Divisdo de Pesquisa e Pds-graduacdo (DPPG) ou Divisdo de
Extensao e Cultura (DEC) do campus, e posterior encaminhamento para a Direcao
de Centro de Area correspondente;

IV - aprovacdo da proposta de mobilidade pelo Conselho de Centro de Area,
considerando o parecer do Colegiado de Curso ou da Coordenacéo do Programa
de Pos-graduacdo em consonancia com a politica institucional mediante analise da
proposta, e posterior encaminhamento para a Pro-reitoria de Ensino e Graduacao
(PROGRAD), Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao (PRPPG) ou Pro-reitoria
de Extenséo e Cultura (PROEC), conforme o caso;

V - ciéncia e registro pela Pré-reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD), Pro-
reitoria de Pesquisa e PoOs-graduacédo (PRPPG) ou Pro-reitoria de Extenséo e
Cultura (PROEC), conforme o caso, e posterior encaminhamento a Divisdo de
Convénios e Mobilidade do Escritorio de Relac¢des Internacionais (DCM/ERI);
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VI - cadastro, orientacbes gerais, encaminhamento e acompanhamento das
atividades pelo Escritorio de Relacdes Internacionais (ERI) e posterior
encaminhamento para a Proé-reitoria de Gestdo de Pessoas e Desenvolvimento
(PROGESP);

VII - providéncias administrativas e registro pela Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas
e Desenvolvimento (PROGESP).

8§ 1. Quando a proposta de mobilidade docente implicar na celebragéo de
Convénio ou Termo de Cooperacdo Técnhica com instituicdes ou agéncias de
fomento externas, o ERI devera enviar o processo para o 6rgdo competente
(Diretoria de Projetos e Convénios — DPC/PROPLAN) antes do
encaminhamento a PROGESP.

8§ 2. As instancias colegiadas previstas nesta tramitacdo deverdo dar
encaminhamento a proposta de mobilidade docente com o devido despacho
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds a primeira reunido da instancia
colegiada correspondente subsequente a entrada da proposta.

8 3. O ERI deveré retornar a devolutiva da completude do tramite da proposta
de mobilidade discente com o devido despacho no prazo méaximo de 30 (trinta)
dias corridos.

Art. 25. O prazo méximo para reformulacBes eventualmente solicitadas ao/a
proponente por qualquer instancia de tramite durante a analise é de 10 (dez) dias
Uteis e sera acrescido ao tempo de tramitacao.

Paradgrafo unico - Caso a reformulacdo ndo seja realizada no prazo
estipulado no caput deste artigo, a realizacdo da mobilidade podera ser
inviabilizada devido aos prazos impostos.

Art. 26. As propostas de mobilidade docente devem ser protocoladas via e-
protocolo digital com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a
previsao de inicio do periodo de mobilidade, exceto em caso de divergéncia deste
prazo com o calendario da instituicAo de destino, e seu inicio podera sofrer
alteracdo em funcdo do calendario de reunibes das instancias colegiadas de
tramitacdo do processo.

Art. 27. O cronograma do Plano de Trabalho Docente deve respeitar as seguintes
categorias:
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| - curta duracéo: participagdo em eventos ou outras atividades com permanéncia
de, no méximo, 15 (quinze) dias;

Il - duracdo média: atividades ou projetos com duracédo entre 16 e 90 dias (trés
meses);

Il - semestral: cumprimento de atividades com duracéo entre 3 (trés) e 6 (seis)
meses;

IV - anual: cumprimento de atividades com duracdo entre 6 (seis) e 12 (doze)
meses;

Art. 28. Os/as proponentes poderdo dar inicio as atividades somente apos a
conclusao do tramite total do processo e da publicagcédo da Portaria de Afastamento
do Pais pela Reitoria.

CAPITULO IV - DA MOBILIDADE DE AGENTES UNIVERSITARIOS/AS

SECAO |
DA ORGANIZACAO DA MOBILIDADE INTERNACIONAL DE AGENTES
UNIVERSITARIOS/AS

Art. 29. A mobilidade internacional de agentes universitarios/as da Universidade
Estadual do Parana - UNESPAR aplica-se aos/as agentes efetivos/as dos setores
administrativos da UNESPAR.

Art. 30. Fica facultado a qualguer agente universitario efetivo, lotado em qualquer
setor administrativo da UNESPAR, protocolar solicitacdo de mobilidade para realizar
atividades administrativas, estagio, vivéncias, projetos, visitas técnicas, atividades
de pesquisa, extensao ou cultura em instituicbes estrangeiras de ensino superior
ou outras especificas no interesse de cada processo, conveniadas ou ndo com a
UNESPAR.

8 1. Em caso de exigéncia, pela instituicAo estrangeira, de convénio
previamente firmado entre as partes, o/a agente universitario/a devera
repassar a sua chefia imediata todas as informacdes necessarias para que seja
dado inicio, via e-protocolo, ao procedimento de assinatura do convénio. Desse
modo, o/a agente devera aguardar a conclusao do tramite para protocolar sua
solicitacdo de mobilidade.
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8 2. As solicitacdes de mobilidade de agente universitario/a poderdo ser
realizadas a qualquer tempo.

Art. 31. Os/As agentes universitarios/as aspirante a mobilidade devem indicar ou
receber a designacdo de dois/duas tutores/as, um/a na UNESPAR e outro/a na
instituicdo de destino, responsaveis pelo acompanhamento da realizacdo das
atividades previstas no Plano de Trabalho.

Art. 32. Os/As agentes universitarios/as devem submeter a apreciacao prévia da
sua chefia imediata um Plano de Trabalho, elaborado junto aos/as tutores/as,
indicando as atividades que realizara em mobilidade, com programacao e carga
horaria.

8 1. Cabe a chefia imediata emitir parecer circunstanciado e a Direcdo de
Campus aprovar a proposta de mobilidade, levando em consideracdo a
pertinéncia do Plano de Trabalho em relacédo a qualificacdo profissional do/a
agente universitario/a.

§ 2. A chefia imediata deve considerar, na aprovacdo do Plano de Trabalho,
prioritariamente, a compatibilidade do periodo de estadia solicitada no
exterior, a carga horaria e a pertinéncia de tema e contexto da mobilidade
proposta.

8 3. Qualquer eventual alteracdo do Plano de Trabalho ou solicitacdo de
prorrogacdo do periodo de mobilidade inicialmente previsto para a instituicao
estrangeira deve ser encaminhada, a qualquer tempo, pelos/as agentes
universitarios/as para apreciacao da chefia imediata, mediante um novo Plano
de Trabalho, ao qual se aplicam os mesmos preceitos do plano original.

Art. 33. Para o cumprimento do estabelecido neste regulamento, a chefia imediata
dos/as agentes universitarios/as devem proporcionar a flexibilizacdo administrativa
gue contemple a internacionalizacao.

SECAO Il

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DA MOBILIDADE INTERNACIONAL DE

Art.

AGENTES UNIVERSITARIOS

34. As propostas de mobilidade de agente universitario/a deverdo ser

elaboradas junto aos/as tutores/as, apods confirmagdo da mobilidade com a
instituicdo de destino, através do formulario de Solicitacdo de Mobilidade
Internacional de Agentes Universitarios/as disponivel no site do ERI.
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Art. 35. A tramitacédo das propostas de mobilidade de agente universitario/a segue
a seguinte ordem:

| - abertura do protocolo pelo/a agente universitario/a ou seu tutor contendo o
formulério de Solicitacdo de Mobilidade Internacional de Agente Universitario/a e
documentacédo (Plano de Trabalho e Carta de Aceite da instituicdo de destino), via
e-protocolo digital, para registro e encaminhamento para a chefia imediata;

Il - ciéncia e emissdo de parecer circunstanciado da proposta de mobilidade
docente pela chefia imediata, considerando a pertinéncia do Plano de Trabalho, e
posterior encaminhamento a Divisdo de Recursos Humanos (DRH) do campus;

lIl - ciéncia e confirmacao de vinculo com a instituicdo pela Divisdo de Recursos
Humanos (DRH) do campus e posterior encaminhamento a Dire¢do de Campus;

IV - aprovacédo da proposta de mobilidade pelo Conselho de Campus levando em
consideracéo o parecer da chefia imediata e da DRH em consonancia com a politica
institucional mediante analise da proposta e posterior encaminhamento para a Pré-
reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD), Pré-reitoria de Pesquisa e PG4s-
graduacdo (PRPPG) ou Pré-reitoria de Extensao e Cultura (PROEC), conforme o
caso;

V - ciéncia e registro, segundo o caso, pela Pro-reitoria de Ensino de Graduacgéo
(PROGRAD), Pré-reitoria de Pesquisa e Péds-graduacao (PRPPG) ou Pro-reitoria
de Extensdo e Cultura (PROEC), e posterior encaminhamento a Divisdo de
Convénios e Mobilidade do Escritorio de Relacdes Internacionais (DCM/ERI);

VI - cadastro, orientagdes gerais, encaminhamento e acompanhamento das
atividades pelo Escritorio de Relagbes Internacionais (ERI) e posterior
encaminhamento para a Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas e Desenvolvimento
(PROGESP);

VII - providéncias administrativas e registro pela Pré-reitoria de Gestao de Pessoas
e Desenvolvimento (PROGESP).

8 1. Quando a proposta de mobilidade de agente universitario/a implicar na
celebragdo de Convénio ou Termo de Cooperacdo Técnica com instituicdes
ou agéncias de fomento externas, o ERI devera enviar o processo para o
orgao competente (Diretoria de Projetos e Convénios — DPC/PROPLAN)
antes do encaminhamento a PROGESP.

12



UNESPAR

Universidade Estadual do Parana

8 2. As instancias colegiadas previstas nesta tramitacdo deverdao dar
encaminhamento a proposta de mobilidade de agente universitario/a com o
devido despacho no prazo méximo de 3 (trés) dias uteis apOs a primeira

reunido da instancia colegiada correspondente subsequente a entrada da
proposta.

8 3. O ERI deverd retornar a devolutiva da proposta de mobilidade de agente
universitario/a com o devido despacho no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos.

Art. 36. O prazo maximo para reformulacbes eventualmente solicitadas aos/as
proponentes por qualquer instancia de tramite durante a analise € de 10 (dez) dias
Uteis e sera acrescido ao tempo de tramitacgao.

Paradgrafo unico - Caso a reformulacdo ndo seja realizada no prazo
estipulado no caput deste artigo, a realizacdo da mobilidade podera ser
inviabilizada devido aos prazos impostos.

Art. 37. As propostas de mobilidade de agente universitario/a devem ser
protocoladas via e-protocolo digital com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias
em relacdo a previsao de inicio do periodo de mobilidade, exceto em caso de
divergéncia deste prazo com o calendario da instituicdo de destino, e seu inicio
podera sofrer alteracdo em funcdo do calendario de reunibes das instancias
colegiadas de tramitacdo do processo.

Art. 38. O cronograma do Plano de Trabalho deve respeitar as seguintes
categorias:

| - curta duracao: participacdo em atividades com permanéncia de, no maximo, 15
(quinze) dias;

Il - duracdo média: atividades ou projetos com duracdo entre 16 e 90 dias (trés
meses);

[ll - semestral: cumprimento de atividades com duracéo entre 3 (trés) e 6 (seis)
meses;

IV - anual: cumprimento de atividades com duracdo entre 6 (seis) e 12 (doze)
meses;

Paragrafo Unico — Os/as proponentes poderdo dar inicio as atividades

somente apos a conclusdo do tramite total do processo e da publicacdo da
13
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Portaria de Afastamento do Pais pela Reitoria.

CAPITULO V — DA MOBILIDADE DISCENTE, DOCENTE OU DE AGENTE
UNIVERSITARIO/A ESTRANGEIRO/A

SECAO |
DA ORGANIZACAO DA RECEPCAO DE DISCENTES ESTRANGEIROS/AS

Art. 39. A mobilidade discente de estrangeiros/as faculta aos/as estudantes de
graduacdo ou pos-graduacdo provenientes do exterior, regularmente
matriculados/as em instituicbes de ensino superior estrangeiras, conveniadas ou
nao com a UNESPAR, o direito de realizar componentes curriculares na UNESPAR
tais como disciplina, estagio, trabalho de conclusdo de curso, dissertacao, tese,
desenvolvimento de projeto de pesquisa, extensdo ou cultura, observado os
calendario académico e de mobilidade desta.

8 1. Em caso de exigéncia, pela instituicAo estrangeira, de convénio
previamente firmado entre as partes, o/a estudante devera entrar em contato
com o Escritério de RelacBes Internacionais de sua instituicdo, solicitando a
assinatura do convénio. Desse modo, o/a estudante devera aguardar a
conclusao do tramite para solicitar sua mobilidade.

8 2. As solicitagcbes de mobilidade discente de estrangeiros/as deverdo ser
realizadas dentro dos prazos estipulados no calendario de mobilidade
disponivel no site do ERI.

8 3. Os/as estudantes estrangeiros/as em mobilidade devem ser
matriculados/as na UNESPAR como "Estudante Estrangeiro/a”, nos termos
da legislacdo em vigor.

8 4. A exigéncia de capacidade de comunicacdo em lingua portuguesa para
ingresso de estudante estrangeiro/a na UNESPAR sera definida conforme
cada caso, instrumento de parceria ou programa de mobilidade.

Art. 40. Os/As estudantes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na UNESPAR
devem submeter ao ERI, pelo e-mail mobilidade@unespar.edu.br, a Solicitagao de
Mobilidade Internacional para Estrangeiros/as, a Carta de Aceite do/a tutor/a na
UNESPAR, o Plano de Estudo Discente e demais documentos solicitados conforme
0 caso.

Art. 41. Os/As estudantes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na UNESPAR
14
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devem indicar ou receber a designacédo de dois/duas tutores/as académicos, um/a
na instituicdo de origem e outro/a na UNESPAR, responsaveis pelo acompanhamento
da realizacéo das atividades previstas no Plano de Estudo Discente.

Art. 42. Os/As estudantes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na UNESPAR
devem apresentar uma Carta de Aceite e um Plano de Estudo Discente elaborado
junto aos/as tutores/as, a serem apreciados pelo Colegiado de Curso ou pela
Coordenacéo do Programa de Pés-graduacao correspondente.

Art. 43. Os estagios cursados por estrangeiros na UNESPAR devem estar em
conformidade com o estabelecido na legislacédo de estagio vigente na UNESPAR.

Art. 44. As despesas relativas ao cumprimento da mobilidade devem correr por
conta dos/as estudantes em mobilidade, sem prejuizo de bolsas ou auxilios que
possam obter das agéncias de fomento nacionais e internacionais, da UNESPAR
ou da instituicdo estrangeira, convénio ou projeto, conforme o caso.

Paragrafo Gnico - E de responsabilidade dos/as estudantes em mobilidade
providenciar todos os documentos imprescindiveis para a viagem ao Brasil
como passaporte, visto de estudante, vacinas, seguro de viagem e seguro
saude, exceto quando estiverem previstos como itens financiaveis no acordo
interinstitucional.

Art. 45. O ingresso em mobilidade internacional para dupla diplomacéo é facultado
exclusivamente aos/as estudantes de graduacéao e de pds-graduacao stricto sensu.

8 1. Para efeito da obtencdo da dupla diplomacéo, os/as estudantes devem
cumprir as exigéncias do convénio ou do programa especifico.

8§ 2. As condicdes para o aproveitamento dos estudos e expedicdo de diploma
sao definidas no documento que regula a parceria entre a UNESPAR e a
instituicdo estrangeira ou o 6rgédo de fomento envolvidos.

Art. 46. E de responsabilidade dos/as estudantes aspirantes & mobilidade
internacional providenciar a traducdo juramentada de documentos, quando
solicitada pela UNESPAR ou pela instituicdo de origem, salvo orientacdes
contrarias especificas de cada caso.

SECAO Il
DA ORGANIZACAO DA RECEPCAO DE DOCENTES ESTRANGEIROS
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Art. 47. A recepcao de docentes estrangeiros/as de graduacédo ou pés-graduacao
provenientes de instituicbes de ensino superior internacionais, conveniadas ou néo
com a UNESPAR, pode ocorrer em caso de editais especificos, a convite de
qualquer docente, agente ou setor da UNESPAR, por iniciativa propria ou por
demanda de qualquer uma das instituicbes envolvidas.

Art. 48. Fica facultado aos/as docentes estrangeiros/as em mobilidade ministrar
aulas, realizar cursos ou vivéncias ou desenvolver projetos de pesquisa, extensao
ou cultura na UNESPAR, observando o calendério académico ou em circunstancias
especiais, conforme o caso.

Art. 49. Os/As docentes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na UNESPAR
devem submeter ao ERI, pelo e-mail mobilidade@unespar.edu.br, a Solicitagdo de
Mobilidade Internacional para Estrangeiros/as, a Carta Convite, o Plano de
Trabalho Docente e demais documentos solicitados conforme o caso.

Art. 50. Os/As docentes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na UNESPAR
devem indicar ou receber a designacdo de um/a tutor/a da UNESPAR, responsavel
pelo acompanhamento da realizagdo das atividades previstas no Plano de Trabalho
Docente.

Art. 51. Os/As docentes estrangeiros/as aspirantes a mobilidade UNESPAR devem
apresentar uma Carta Convite e um Plano de Trabalho Docente a serem apreciados
pelo Colegiado de Curso ou pela Coordenacgédo do Programa de Pds-graduacéo da
UNESPAR na qual atuara o/a docente em mobilidade.

Art. 52. As despesas relativas ao cumprimento da mobilidade correm por conta
dos/as docentes em mobilidade, sem prejuizo de bolsas que possam obter das
agéncias de fomento nacionais e internacionais, da UNESPAR ou da instituicdo
estrangeira, convénio ou projeto, conforme o caso.

Paragrafo Unico - E de responsabilidade dos/as docentes estrangeiros/as
aspirantes a mobilidade providenciar todos os documentos imprescindiveis
para a viagem ao Brasil como passaporte, visto, vacinas, seguro de viagem e
seguro saude, exceto quando estiverem previstos como itens financiaveis no
acordo interinstitucional.

SECAO Il
DA ORGANIZACAO DA RECEPCAO DE AGENTES UNIVERSITARIOS/AS
ESTRANGEIROS
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Art. 53. A recepcdo de agentes universitarios/as proveniente de instituicfes
internacionais, conveniadas ou ndo com a UNESPAR, pode ocorrer em caso de
editais especificos, a convite de qualquer setor da UNESPAR, por iniciativa propria
ou por demanda de qualquer uma das instituicbes envolvidas.

Art. 54. Fica facultado aos/as agentes universitarios/as estrangeiros/as em
mobilidade, realizar estagio, cursos, vivéncias, visitas técnicas ou desenvolver
projetos de pesquisa, extensdo ou cultura na UNESPAR, a qualquer tempo,
conforme o caso.

Art. 55. Os/As agentes universitarios/as estrangeiros/as aspirante a mobilidade na
UNESPAR devem submeter ao ERI, pelo e-mail mobilidade@unespar.edu.br, a
Solicitacdo de Mobilidade Internacional para Estrangeiros/as, a Carta Convite, 0
Plano de Trabalho e demais documentos solicitados conforme o caso.

Art. 56. Os/As agentes universitarios/as estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na
UNESPAR devem indicar ou receber a designacao de, no minimo, um/a tutor/a da
UNESPAR, responsavel pelo acompanhamento da realizacéo das atividades previstas
no Plano de Trabalho.

Art. 57. Os/As agentes universitarios/as estrangeiros/as aspirantes a mobilidade na
UNESPAR devem apresentar uma Carta Convite e um Plano de Trabalho a serem
apreciados pelo setor especifico da UNESPAR no qual atuara o/a agente em
mobilidade.

Art. 58. As despesas relativas ao cumprimento da mobilidade correm por conta
do/a agente em mobilidade, sem prejuizo de bolsas que possa obter das agéncias
de fomento nacionais e internacionais, da UNESPAR ou da instituicdo estrangeira,
convénio ou projeto, conforme o caso.

Paragrafo Unico - E de responsabilidade do/a agente em mobilidade
providenciar todos os documentos necessarios para a viagem ao Brasil como
passaporte, visto, vacinas, seguro de viagem e seguro saude, exceto quando
estiverem previstos como itens financiaveis no acordo interinstitucional.

SECAO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE RECEPCAO DE DISCENTES,
DOCENTES E AGENTES ESTRANGEIROS/AS

Art. 59. As propostas de mobilidade de estrangeiros na UNESPAR deverédo ser
17
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elaboradas, apos confirmacédo da mobilidade, através do formulario de Solicitacédo
de Mobilidade Internacional para Estrangeiros/as, disponivel no site do ERI, a ser
preenchido pelo/a discente, docente ou agente universitario/a estrageiro/a e seu
tutor na UNESPAR.

Paragrafo Unico — Em caso de visitas breves e pontuais, ndo sera necesséria
a tramitacdo de processo de mobilidade de estrangeiros, bastando ao
Colegiado de Curso, Coordenacgdo do Programa de Pés-graduacao, Direcédo
de Centro de Area, Direcdo de Campus ou 6rgdo diretamente vinculado a
Reitoria responséavel pelo convite ou recebimento do estrangeiro, informar ao
ERI, via e-protocolo, sobre a mobilidade por meio do formulario Visitas Breves
de Estrangeiros/as na UNESPAR disponivel na pagina do ERI.

Art. 60. A tramitacdo das propostas de mobilidade de estrangeiros/as segue a
seguinte ordem:

| - preenchimento do formulério de Solicitacdo de Mobilidade Internacional para
Estrangeiros/as e envio, junto com a documentacgéo solicitada, conforme o caso:
a) pelo/a discente, docente ou agente universitario/a estrageiro/a aspirante
a mobilidade na UNESPAR para o e-mail mobilidade@unespar.edu.br
para abertura do e-protocolo digital pelo ERI, ou
b) pelo tutor/a na UNESPAR via e-protocolo digital para a Divisdo de
Convénios e Mobilidade do Escritério de RelagBes Internacionais
(DCM/ERI) para registro e encaminhamento do processo;

Il - ciéncia e emissdo de parecer circunstanciado da proposta de mobilidade,
considerando a pertinéncia do Plano de Estudo/Trabalho, pelo Colegiado de Curso,
Coordenacgdo do Programa de Poés-graduacdo, Direcdo de Centro de Area ou
Direcado de Campus, conforme o caso, e posterior encaminhamento ;

lIl - ciéncia e confirmacdo de vinculo com as atividades, projetos ou programas
relacionados, segundo o caso, pela Divisdo de Graduacdo (DG), Divisdo de
Pesquisa e Pos-graduacao (DPPG) ou Divisdo de Extensdo e Cultura (DEC) do
campus, e posterior encaminhamento para a Pro-reitoria de Ensino de Graduagéo
(PROGRAD), Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao (PRPPG) ou Pro-reitoria
de Extenséo e Cultura (PROEC), conforme o caso;

V - ciéncia e registro, segundo o caso, pela Pro-reitoria de Ensino de Graduacgao
(PROGRAD), Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao (PRPPG) ou Pro-reitoria
de Extensdo e Cultura (PROEC), e posterior retorno a Divisdo de Convénios e
Mobilidade do Escritorio de Relagdes Internacionais (DCM/ERI);

VI - cadastro, orientacbes gerais, encaminhamento e acompanhamento das
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atividades pelo Escritdrio de Relagcbes Internacionais (ERI) com os respectivos
tutores/as e 0Orgdos responsaveis pela recep¢do dos/as estrangeiros/as na
UNESPAR;

8 1. Quando a proposta de mobilidade de estrangeiros/as implicar na
celebracdo de Convénio ou Termo de Cooperacdo Técnica com instituicoes
ou agéncias de fomento, o ERI devera enviar o processo para o 6rgao
competente (Diretoria de Projetos e Convénios — DPC/PROPLAN) antes do
encaminhamento previsto na tramitacao.

8 2. As instancias colegiadas previstas nesta tramitagcdo deverdo dar
encaminhamento a proposta de mobilidade de estrangeiro/a com o devido
despacho no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds a primeira reunido da
instancia colegiada correspondente subsequente a entrada da proposta.

8 3. O ERI deveré retornar a devolutiva da completude do tramite da proposta
de mobilidade discente com o devido despacho no prazo méaximo de 30 (trinta)
dias corridos.

Art. 61. O prazo méximo para reformulagbes eventualmente solicitadas ao
proponente por qualquer instancia de tramite durante a analise € de 10 (dez) dias
Uteis e sera acrescido ao tempo de tramitagao.

Paradgrafo Unico - Caso a reformulacdo ndo seja realizada no prazo
estipulado no caput deste artigo, a realizacdo da mobilidade podera ser
inviabilizada devido aos prazos impostos.

Art. 62. Os processos de mobilidade de estrangeiros/as devem ser iniciados com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a previsdo de inicio do
periodo de mobilidade, exceto em caso de mobilidades de duracdo semestral ou
anual ou divergéncia com o calendario académico da UNESPAR, e seu inicio
podera sofrer alteracdo em funcdo do calendario de reunides das instancias
colegiadas de tramitacgéo.

Paragrafo unico — Os processos de mobilidade de estrangeiros/as devem
respeitar o calendario de mobilidade disponivel no site do ERI, exceto em
casos especiais.

Art. 63. O cronograma do Plano de Estudo/Trabalho de estrangeiros/as deve
respeitar as seguintes categorias:

| - curta duracao: participacdo em eventos ou outras atividades com permanéncia
de, no maximo, 15 (quinze) dias;
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Il - duracdo média: atividades ou projetos com duracao entre 16 e 90 dias (trés
meses);

[l - semestral: cumprimento de créditos académicos ou de atividades com duragéo
entre 3 (trés) e 6 (seis) meses;

IV - anual: cumprimento de créditos académicos ou de atividades com duragéo
entre 6 (seis) e 12 (doze) meses;

Art. 64. Os/as proponentes poderdo dar inicio as atividades da mobilidade somente
apos a conclusao do tramite total do processo.

CAPITULO VIl - DAS ATRIBUICOES DO ERI

Art. 65. O Escritério de RelagBes Internacionais — ERI é um 6rgdo suplementar
vinculado diretamente a Reitoria da UNESPAR e tem como principais atribuicdes:

| - mediar os acordos de cooperacdo e convénios entre a UNESPAR e as
instituicdes estrangeiras;

Il - assessorar e mediar 0os processos de envio e recebimento de estudantes,
docentes e agentes universitarios/as em mobilidade;

[l - acompanhar os tramites legais, administrativos e académicos de estudantes,
docentes e agentes universitarios/as em mobilidade internacional;

IV - emitir, a pedido e conforme o caso, Carta de Apresentacdo, Carta Convite,
Declaracdo ou documento comprobatério da realizacdo da mobilidade de
estudantes, docentes ou agentes universitarios/as da UNESPAR ou estrangeiros;

V - fomentar, estimular, prospectar e viabilizar, em parceria com os érgédo internos
interessados da UNESPAR e de instituicbes internacionais, a realizacdo de
mobilidade internacional de estudantes, docentes ou agentes universitarios/as;

VI - orientar, preparar e assessorar estudantes, docentes ou agentes
universitarios/as da UNESPAR em processo de mobilidade;

VII - orientar, preparar e assessorar os/as tutores/as e a comunidade académica
em geral a respeito do recebimento de estudantes, docentes ou agentes
universitarios/as estrangeiros/as nos processos de mobilidade na UNESPAR;

VIIl - organizar ou providenciar cerimoniais e procedimentos de recebimento de
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estrangeiros na UNESPAR, para fins de ambientacdo e acolhimento.

Art. 66. O regulamento e os editais necessarios para instruir o cumprimento da
mobilidade internacional, bem como todos os formularios relacionados, encontram-
se disponiveis no site do ERI.

CAPITULO VIl - DO RETORNO DA MOBILIDADE INTERNACIONAL DE
DISCENTES, DOCENTES E AGENTES UNIVERSITARIOS/AS DA UNESPAR

Art. 67. Todos os/as discentes, docentes e agentes universitarios/as da UNESPAR
deverdo providenciar, no retorno do periodo de mobilidade internacional, o envio
para o ERI, via e-protocolo digital, do Relatorio das Atividades em Mobilidade
Internacional disponivel no site do ERI e documentacéo pertinente a cada caso.

Art. 68. O prazo maximo para protocolar o Relatério de Atividade em Mobilidade
Internacional sera de até 60 (sessenta) dias corridos contados a partir da data de
retorno da mobilidade.

Art. 69. O retorno da mobilidade internacional de discentes, docentes e agentes
universitarios/as da UNESPAR prevé, ainda, segundo 0 caso:

a) a reapresentacdo do/a estudante a Secretaria Académica do campus do
Curso de Graduacédo ou do Programa de Pdés-graduacdo em que esta
matriculado no prazo de 10 (dez) dias apds o retorno e a solicitagdo da
convalidagcdo de créditos ou carga horaria das atividades realizadas na
instituicdo estrangeira mediante apresentacdo da documentacao
comprobatéria traduzida;

b) a apresentacao de resultado da mobilidade docente para o Colegiado de
Curso de Graduacdo ou de Pdés-graduacdo ou para a comunidade
académica no prazo de 30 (trinta) dias apds o retorno da mobilidade;

c) o compartilhamento das atividades realizadas e do conhecimento
adquirido pelo/a agente universitario/a durante a mobilidade para a chefia
imediata ou o setor onde trabalha no prazo de 20 (vinte) dias apos o
retorno da mobilidade.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70. Os casos pertinentes ao aproveitamento das atividades realizadas em
mobilidade n&o previstos neste Regulamento serdo deliberados pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE da UNESPAR.

Art. 71. Os casos pertinentes a mobilidade internacional ndo previstos neste
Regulamento serédo deliberados pelo Escritério de Relagbes Internacionais — ERI
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da UNESPAR.

Art. 72. Este Regulamento s6 podera ser modificado no todo ou em parte, por
proposta do ERI, com apreciacéo e aprovagdo do Conselho Universitario — COU da
UNESPAR.

Art. 73. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo

Conselho Universitario — COU da UNESPAR, revogando-se o regulamento em
vigor e as disposi¢cées em contrario.
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